
1/4

بسمه تعالی
آوا)(همی دانشگاه آموزشجامع سامانهاستفاده ازهنحوونام ثبتراهنماي

جدیدالورودشدگانپذیرفتهنامثبتپیش مشاهده اطلاعات و روند
4140ماه سال مهر(ناپیوسته) ايکاردانی حرفهدوره دوره کاردانی فنی و 

مـاه سـال   مهـر (ناپیوسته) اي فهکاردانی حردوره دوره کاردانی فنی و شدگانپذیرفتهتمامیبراي آرزوي موفقیتضمن عرض تبریک و 
کاردانی شدگانپذیرفتهنامثبت«قسمتاز مراجعه و www.edu.uast.ac.ir:به نشانینام براي ثبتبایستمیشدگانپذیرفته،4140

بـا در دسـت داشـتن    نـام ثبـت پس براي تکمیل مراحل و سنموده قدام اخوددارك و بارگذاري منام اینترنتیثبتنسبت به ابتدا »4140مهر
نمایند.مراجعهقبولیمرکز آموزشی 	بهفوقسامانه صفحه ورودي طبق اطلاعیه مندرج در به صورت حضوريمدارك زیر 

نام:مدارك لازم براي ثبت
اري.تهیه شده در سال ج3×4تمام رخ شش قطعه عکس پرسنلی پشت سفید- 1
بر روي سامانه.صفحات آن از تمامی یر بارگذاري شده مطابقت با تصاوبرايشناسنامه اصل-2
بارگذاري شده بر روي سامانه.(پشت و رو) مطابقت با تصویر براياصل کارت ملی - 3
اي، شامل نظري، فنی و حرفهينظام ترمی/سالی واحدیا 6-3- 3نظام جدید تحصیلات متوسطه (دیپلم سه ساله اصل گواهینامه پایان - 4

اي) با مهر و امضاي رئیس اداره شامل دوره چهارساله یا شش ساله نظري و فنی و حرفهنظام قدیم آموزش متوسطهکاردانش یا دیپلم 
.آموزش و پرورش منطقه محل تحصیل

شودگواهینامه پیش دانشگاهی خودداري ارایهاز :تذکر.
دفترچه هایی که مطابق ضوابط مندرج در محلشدگان در کدرشتهبراي پذیرفته) اهی اشتغال به کارگو(101اصل کاربرگ شماره -5

رگ تکمیل شده گواهی اشتغال ب، منحصراً پذیرش از شاغلین صورت پذیرفته شده است، ارایه اصل کار4140سال مهرماهراهنماي پذیرش
حکم کارگزینی یا قرارداد معتبر انجام کار و آخرین و ام مسئول، آخرین فیش حقوقی با امضا و مهر بالاترین مق) 101به کار (کاربرگ شماره 

الزامی است.براي شاغلین نیروهاي مسلح ارایه حکم کارگزینی یا گواهی اشتغال به کار از یگان مربوط 
و براي آنان صادر نشده استطه متوسپایان تحصیلات گواهینامهکه شدگانیپذیرفته)معدلفرم تایید(102کاربرگ شماره اصل - 6

معدل بایست اصل کاربرگ تکمیل شده تاییدمی، اندگذرانده31/06/1404تاریخحداکثر تا تمامی دروس خود را در مقطع متوسطه 
یآموزشنام به مرکز باشد را در زمان ثبتمیمحل تحصیل ) که ممهور به مهر و امضاء اداره آموزش و پرورش منطقه 102(کاربرگ شماره 

ارایه نمایند.
سال مهرماهپذیرش دفترچه راهنمايمندرج عمومیمقررات وظیفه بخش به توجه را با برادرانمدرکی که وضعیت نظام وظیفه - 7
د. نمایمشخص4140
بیل تکمیل از قاینترنتینامثبتامور مربوط به تمامی،کز آموزشیامرقبل از مراجعه به بایست میشدگانپذیرفته«:1تذکر

.»هاي مربوط را انجام دهنداطلاعات فردي، بارگذاري عکس و فرم
به نام رك در زمان ثبتاضمن ارائه اصل مدلازم است پذیر نباشددر سامانه امکانبرخی مداركبه هر دلیلی بارگذاريچنانچه: 2تذکر

. در صورت عدم بارگذاري به موقع مدارك در سامانه شودارگذاري مدارك مذکور در سامانه ب،سال اول تحصیلیتا پایان نیمکارشناس آموزش 
عدم بارگذاري نمایش داده خواهد شد. بدیهی است ،رك ناقص تا جلسه آخر کلاساپیغامی مبنی بر نقص مدرك تحصیلی و الزام بارگذاري مد

.شدخواهد سالبراي امتحانات پایان نیممنجر به عدم صدور کارت ورود به جلسهسال اول تحصیلی در نیممدارك در سامانهکامل 
: نامو پیش ثبتورود به سامانهنحوه

نام ثبت«بر روي لینکمراجعه و www.edu.uast.ac.ir:نشانینام بهمشاهده اطلاعات و پیش ثبتبرايبایست شدگان میفتهپذیر
نام وارد نمودنو»دجدیدالوروشدگان پذیرفتهنامثبت«کلیک نموده و پس از ورود به صفحه »4140مهراردانی کشدگان پذیرفته
،تکمیل اطلاعات فرديهايگزینهبا کلیک بر روي سپس . وارد سامانه شوند(شماره شناسنامه)رمز عبورو )رقمی10(کدملیکاربري
کاربرگ ، نامه پایان تحصیلات دوره متوسطهگواهی، کارت پایان خدمت و معافیت، صفحات شناسنامه، کارت ملی، عکسآپلود

نمایند.اقدام، تکمیل و تایید اطلاعات به شرح زیر نسبت به بارگذاري104کاربرگ و 218کاربرگ ، 102کاربرگ ، 101
:و نسبت به نموده مشاهده صفحهسمت چپ بالاير خود را دخانوادگینامونامتوانند می، سامانهبه ورودپس از شدگان پذیرفتهتذکر

نمایند.انجام عملیات مورد نظر اقدام 

پیوست شماره 2
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 تکمیل اطلاعات فردي فرم
موجود در سامانه را با اي و سوابق تحصیلی سنامهاطلاعات شناتمامی »تکمیل اطلاعات فردي«در منوي بایست میشدگانپذیرفته

نسبت به تایید اطلاعات اقدام »ثبت فرم«بر روي دکمه کلیک با ، قابل ویرایشفیلدهاي تکمیلز پس او تطبیق داده مدارك اصلی خود 
د. ننمای
سازمان سنجشرسانیدرگاه اطلاعاز اطلاعات درج شده در »تکمیل اطلاعات فردي«موجود در فرم غیر قابل ویرایشاطلاعات :1تذکر

.باشدنمیتغییرو قابل ت اسبارگذاري شده نام در زمان ثبتآموزش کشور 
 شده شخصاً پذیرفتهحضوري، نامثبتبایست در زمان می»تکمیل اطلاعات فردي«در فرم مغایرتدر صورت وجود هر گونه : 2تذکر

دگان در شباشد. لذا ضروري است پذیرفتهشده میبر عهده پذیرفتهآن مسئولیت،عدم اصلاحدر صورت مراتب را به مرکز آموزشی اطلاع دهد.
نمایند.دقت بررسی، اعلام و اصلاح موضوع 

 بایست نسبت میشدگانپذیرفته،سهمیه قبولیومدرك تحصیلیو کد نوع ،معدل کلاعم از موثر مغایرت در صورت وجود: 3تذکر
در سامانه داراي مغایرت)شدگانپذیرفته(تعهد براي 104کاربرگ تصویرو بارگذاريشده) (همراه با امضا و اثر انگشت پذیرفتهبه تکمیل 

اقدام نمایند.

آپلود عکس
پشت سفید تمام رخ پرسنلی عکس نسبت به بارگذاري بایست می»افزودن«دکمهو کلیک بر روي »آپلود عکس«با انتخاب گزینه

.دیسامانه اقدام نمایدر3×4
 بایست با پوشش دانشجویان خواهر میعکس ه و هرگونه لک باشد و بایست واضح، مشخص و فاقد اثر مهر، منگنعکس مورد نظر می: 1تذکر

کاملاً قابل تشخیص باشد.ایشان صورت و حجاب اسلامی بوده 
 کیلو بایت و فرمت 250حجمو حداکثر پیکسل 300×400حداکثرو200×300حداقل بایست اندازه عکس می: 2تذکرJPG.باشد
 عکس را بارگذاري نماید. توانددانشجو صرفاً یکبار می:3تذکر

کارت ملی
پشت و روي کارت ملی در سامانه تصویربارگذارينسبت به بایست می»افزودن«دکمهو کلیک بر روي»ارت ملیک«با انتخاب گزینه

.)JPGکیلو بایت و فرمت 300و حداکثر حجمپیکسل 300×400سایز عکس (حداکثرنماییداقدام 
بعدي اقدام تصویر بارگذارينسبت به »افزودن«دکمه با کلیک بر روي بایست مجدداًپشت کارت ملی، میتصویربارگذاريبراي :تذکر

.نمایید

صفحات شناسنامه
تمامی صفحاتتصویربارگذارينسبت به بایست می»افزودن«دکمه و کلیک بر روي »صفحات شناسنامه«با انتخاب گزینه

.)JPGکیلو بایت و فرمت 300و حداکثر حجمپیکسل 300×400سایز عکس (حداکثرنماییداقدامشناسنامه در سامانه 
اقدام آن بارگذارينسبت به » افزودن«دکمه با کلیک بر روي مجدداً بایست شناسنامه، میتصویر صفحات بعديبراي بارگذاري :1تذکر

.نمایید
یکی از تصویر که فقط در صورتیرساند شناسنامه به اطلاع میصفحاتت ملی و کارتصویردر خصوص بارگذاري مدارك مربوط به :2تذکر

تا پایان استکارت ملی یا شناسنامه که بارگذاري نشدهتصویربارگذاري وکند کفایت میشودنام بارگذاري در زمان ثبتذکر شده مدارك 
باشد.میسال اول تحصیلی الزامینیم

کارت پایان خدمت یا معافیت
پشت و روي تصویر بارگذاري نسبت بهبایستیم»افزودن«دکمه و کلیک بر روي »کارت پایان خدمت / معافیت«انتخاب گزینهبا 

کیلو بایت و فرمت 300و حداکثر حجمپیکسل 300×400سایز عکس (حداکثرنماییداقدام کارت پایان خدمت یا معافیت در سامانه 
JPG(.
نسبت به بارگذاري »افزودن«دکمه با کلیک بر روي بایست مجدداًپشت کارت پایان خدمت یا معافیت، میصویر تبراي بارگذاري :تذکر

.نماییدتصویر بعدي اقدام 
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هاي آموزشیتمامی نظامپایان تحصیلات دوره متوسطه(نامه گواهی(
تصویر بارگذاري نسبت به بایست می»افزودن«دکمه و کلیک بر روي »نامه پایان تحصیلات دوره متوسطهگواهی«با انتخاب گزینه

.)JPGکیلو بایت و فرمت 300و حداکثر حجمپیکسل 300×400سایز عکس (حداکثرنماییددر سامانه اقدام مقطع قبلمدرك تحصیلی 
102تکمیل شدهکاربرگتصویرتسبایمیگواهینامه پایان تحصیلات متوسطه براي آنان صادر نشده استشدگانی کهپذیرفته:1تذکر

را بر روي که توسط مراجع ذیربط مهر و امضا شده استمتوسطه ندارند)آموزانی که گواهینامه پایان تحصیلات تایید معدل براي دانش(
بارگذاري نمایند.سامانه 
شوددانشگاهی خودداري گواهینامه پیشتصویررگذارياز با:2تذکر.
 تاییدیه تحصیلی«کز سنجش و پایش کیفیت آموزشی وزارت آموزش و پرورش امکان ارایه دو مدرك با توجه به اعلام مر:3تذکر«

به نشانی: »تاییدیه تحصیلی«در سامانه یشدگان به صورت الکترونیکبراي پذیرفته»التحصیلیسوابق فارغ«و 
https://emt.medu.ir.براساس مراحل اجرایی زیر اقدام لازم را به عمل آورند:بایستمیشدگان ذیرفتهلذا پفراهم است

 مرکز آموزشی ، نسبت به ثبت درخواست ارسال هر دو مدرك فوق به مشخص نمودن نظام آموزشیبا مراجعه به سامانه مذکور و
راقرار خواهد گرفتایشان براي هر مدرك در اختیار اي کهپس از کامل شدن فرآیند درخواست، کد پیگیري جداگانهونمودهاقدام قبولی

.دهندمرکز آموزشی قرار در اختیار کارشناس،در زمان مراجعه حضوري

نیازي به مراجعه حضوري به مدارس و مناطق آموزش و پرورش محل تحصیل خود و بعد از آن1395شهریور سال التحصیلان فارغ
که در زمان با کد پیگیري صادر شده از سامانه فوق به همراه مدارك تحصیلیو قبل از آن1395ل خرداد ساالتحصیلان ندارند اما فارغ

اند، لازم است به ادارات آموزش و پرورش نام نمودهبراساس آن ثبتآموزش کشورسازمان سنجشرسانی نام اینترنتی در درگاه اطلاعثبت
مدارك تحصیلی را اسکن و در ،جش آموزش و پرورش منطقه پس از بررسی و تاییدالتحصیلی خود مراجعه کنند تا مسئول سنمحل فارغ

سال اول حداکثر تا قبل از شروع امتحانات نیمبایست میتاییدیه تحصیلیلازم به ذکر است امور مربوط به سامانه بارگذاري نماید. 
انجام پذیرد.تحصیلی

 اهینامه پایان تحصیلات متوسطه ندارند)(تایید معدل براي دانش آموزانی که گو102کاربرگ
را اینجاقبل از آپلود فایلطفاًل«بایست با کلیک بر روي دکمه میگواهینامه پایان تحصیلات دوره متوسطهفاقد شدگانپذیرفته

آن از طریق تصویر نسبت به بارگذاري (مهر و امضا شده توسط مراجع ذیربط) ابتدا فرم مورد نظر را دانلود و پس از تکمیل »دانلود نمایید
اقدام نمایند.»افزودن«و دکمه 102کاربرگ گزینه 
و توسط مراجع تکمیل آموزش کشور)نام اینترنتی سازمان سنجشر زمان ثبتد(قبلاً»تایید معدل«102که کاربرگ در صورتی: 1تذکر

.شودفرم تکمیل شده در سامانه بارگذاري تصویر بایست میباشد و صرفاًنیازي به دانلود مجدد نمی، استشدهذیربط مهر و امضا 
 تصویر اگر رساندیبه اطلاع م102توسطه و کاربرگ ملاتیتحصانیپانامهیگواهتصویرمدارك مربوط به يدر خصوص بارگذار:2تذکر

.کندیمتیکفاشودينام بارگذاراز مدارك در زمان ثبتیکی
 (سهمیه شاغل)101کاربرگ

ابتدا فرم مورد نظر را »را دانلود نماییداینجاقبل از آپلود فایلطفاًل«بایست با کلیک بر روي دکمه میسهمیه شاغلبا شدگانپذیرفته
و دکمه 101کاربرگ آن از طریق گزینه تصویر نسبت به بارگذاري )توسط مراجع ذیربطشدهمهر و امضا(دانلود و پس از تکمیل 

ام نمایند.اقد»افزودن«
و توسط مراجع آموزش کشور) تکمیل اینترنتی سازمان سنجشنامثبت(در زمان قبلاً»سهمیه شاغل«101کاربرگ که در صورتی: تذکر

.شودفرم تکمیل شده در سامانه بارگذاري تصویر بایست میباشد و صرفاًنیازي به دانلود مجدد نمیذیربط مهر و امضا شده است،
 (ضوابط آموزشی)218کاربرگ

کلیک نمایند، بدیهی است رعایت تمام بندهاي »تایید«بر روي گزینه پس از مطالعه دقیق ضوابط آموزشی، بایستشدگان میپذیرفته
ذکر شده در این کاربرگ براي دانشجویان الزامی است. 
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 داراي مغایرتشدگانپذیرفته(تعهد براي 104کاربرگ(
و سهمیه قبولی،مدرك تحصیلیو کد نوع ،معدل کلاعم از »تکمیل اطلاعات فردي«در فرم موثرمغایرتنه در صورت وجود هر گو

را دانلود و پس از 104ابتدا کاربرگ »را دانلود نماییداینجاقبل از آپلود فایلطفاًل«با کلیک بر روي دکمه بایست میشدگانپذیرفته
آن اقدام نمایند.تصویر نسبت به بارگذاري شده) امضا و اثر انگشت پذیرفتههمراه با (تکمیل 
:تا هیبدون اخذ شهرو 104کاربرگ لیتکمبا ،دگانشپذیرفتهبایست این دسته از توسط مرکز آموزشی میپس از ثبت مغایرت موثرتذکر

حضور در کلاس به منزله پذیرش این دسته از داوطلبان نبـوده و  بدیهی اسـت ها شرکت نمایند.زمان اعلام نتایج بررسی مغایرت در کلاس
از سـوي  قبـولی و اعـلام نتیجـه   بررسـی مجـدد   نام نهایی صرفاً پس از و ثبتدر خصوص قبولی ایجاد نخواهد کرد ایشانهیچ حقی براي 

باشد.پذیر میسازمان سنجش، امکان

مغایرت
توانند میشدگانپذیرفته، ، در صورت وجود مغایرت و ثبت آن توسط مرکز آموزشی در سامانهتایید اطلاعات توسط مرکز آموزشیپس از
.مشاهده نمایند»مغایرت«در قسمت هاي ثبت شده را رتیاز مغافهرستی

اع اتب
کد ازنام ورود به سامانه آموزشی و ثبتبرايهستند لازم است کدملی و شماره شناسنامهفاقد شدگان اتباع ظر به اینکه پذیرفتهن

. نمایندشده در سامانه استفاده ایجادجایگزین

:مقطع کاردانیدر اتباع خارجینحوه تعریف کدملی و شماره شناسنامه
سال ، سمت چپجهت دسترسی به کدملی و شماره شناسنامه تعریف شده خود، به ترتیب از توانند شدگان میتهاین دسته از پذیرف

.)33333314140(مثال درج نمایند خود راشماره پروندهو 1عدد ، سال ورودنیم، ورود
سالنیمو 1عدد مهرماه سال شدگان نیمیرفتهبراي پذگیرد، سال صورت میدو نیماین دانشگاه در که پذیرش در با توجه به این:1تذکر

.شودبالا درج میدر فرمول »سال ورودنیم«به عنوان 2عدد ماه بهمن
مربوط نیز دریافت نمایند.یتوانند کد ملی و شماره شناسنامه تعریف شده خود را از مرکز آموزشاین افراد می:2تذکر
به نشانی:نام و احراز هویت خود در سامانهمزمان با ثبت اطلاعات در این سامانه، نسبت به ثبتدانشجویان غیر ایرانی لازم است ه:3ذکر ت

www.saorg.irاخذ ویزاي تحصیلی اقدام نمایند.براي
فرصت دارند تشریفات قانونی اخذ سال تحصیلیحداکثر یک نیمشده پس از قبولیدانشجویان غیرایرانی پذیرفته:4تذکر

اساس روادید تحصیلی شده برو شماره شناسنامه پذیرفتهاصلاح کدملی برايو سپس قامت تحصیلی خود را انجام دهندروادید و ا
اقدامات بعدي با واحد استانی صورت پذیرد.برايمکاتبات لازم 

توجه:
دام نمایند سپس با در دست هاي مربوط اقبایست ابتدا نسبت به تکمیل اطلاعات فردي، بارگذاري عکس و فرمشدگان میپذیرفته

نام به سامانه، براي تکمیل مراحل ثبتصفحه ورودي این نام درج شده در داشتن اصل تمامی مدارك بارگذاري شده، تا پایان مهلت ثبت
مرکز آموزشی مراجعه نمایند.

گزینه باشد »رد شده«س مرکز کارشنايآپلود شده از سويهاچنانچه فرم،یاطلاعات توسط مرکز آموزشدییو تایپس از بررس
.شودیمدیده ینارنجرنگ به باشد »نشدهیبررس«ها آپلود و و اگر فرمسبزرنگ به باشد »شدهدییتا«، اگر قرمزرنگ به مربوط 


